Interna organizaéna smernica
pre implementaciu projektov PHARE a Prechodného fondu

v rezorte Ministerstva financii Slovenskej republiky
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(1)

CAST 1

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Interna organizana smernica pre implementaciu projektov PHARE a Prechodného fondu v rezorte
Ministerstva financii Slovenskej republiky (dalej len ,internd smernica“) ustanovuje jednotny postup pri
implementacii, najma ex-post monitorovani a naslednom hodnoteni, projektov PHARE a projektov
Prechodného fondu financovanych spoloéne z prostriedkov EU a z prostriedkov Statneho rozpoétu SR.

Ugelom internej smemice je definovat kompetencie a povinnosti jednotlivych organizaénych utvarov a
organizacii rezortu Ministerstva financii Slovenskej republiky (dalej len ,Ministerstvo financii SR*) pri
implementacii projektov PHARE a projektov Prechodného fondu v obdobi po ukon&eni realizacie projektov.

Interna smernica je vypracovana na zaklade dokumentov Slovenskej republiky, najma:

a) Koordinatna smernica pre realizciu programov PHARE a Prechodny fond (Transition Facility)
schvalena uznesenim vlady SR €. 809 z 18. novembra 2009;

b) Pokyny pre hospodarenie s finanénymi prostriedkami pri realizacii programu PHARE a Prechodného
fondu (Transition Facility) platné od 18. februéra 2010;

c) Interny riadiaci akt MFSR €. 7/2008 - Organizaény poriadok Ministerstva financii Slovenskej republiky
v zneni dodatkov €. 1 - 9;

d) Interny riadiaci akt MF SR €. 14/2004 - Registratdrny poriadok a registraturny plan Ministerstva financii
Slovenskej republiky v zneni Dodatkov €. 1 - 6.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Pre UCely internej smernice sa rozumie:

(1)

(6)

Centralna finanénd a kontraktatna jednotka (Central Finance and Contracting Unit - CFCU) je
implementany organ decentralizovaného systému riadenia, zaCleneny do organizaCnej Struktury
Ministerstva financii SR, je zodpovedna za finan¢né a administrativne riadenie projektov budovania instittcii
ainych projektov v stlade s Finanénym memorandom a Finanénym rozhodnutim. Funkcie CFCU plni sekcia
eurépskych a medzinarodnych zaleZitosti;

Dodanie tovaru (Supplies) je dodanie zariadeni a materialu v stlade s technickou $pecifikaciou;

Ex-post _monitorovaci vybor monitoruje Ucinnost, vplyvy a udrzatelnost vysledkov/icelov ukonéenych
projektov programov PHARE a Prechodného fondu v sulade sich projektovymi formularmi a zmluvami
minimalne raz ro¢ne a planuje monitorovacie akcie na mieste. Jeho ¢lenmi st NAC, PAO CFCU a NAO;

Ex-post _monitorovanie je pravidelny zber udajov, overovanie najma ucinnosti, vplyvov a udrzatelnosti
vysledkov/uCelov ukonCenych projektov PHARE a Prechodného fondu vsllade sich projektovymi
formularmi a zmluvami a kontrola projektovej dokumentéacie vratane kontroly dodrziavania zviditelnenia EU.
Ex-post monitorovanie sa riadi planom ex-post monitorovania a ulohami schvalenymi na ex-post
monitorovacom vybore;

Finanéné memorandum (Financing Memorandum - FM) je medzinarodna zmluva medzi Eurépskou komisiou
a Slovenskou republikou o poskytnuti nenavratnych finanénych prostriedkov na realizaciu projektov
programu PHARE;

Financné rozhodnutie je rozhodnutie Eurdpskej komisie financovat projekty Prechodného fondu;




(7) Implementacia projektov je komplexny proces zahffiajlci pripravu a realizaciu vyberovych konani, verejnych
obstaravani, realizaciu, monitorovanie a hodnotenie projektov;

(8) Kancelaria riadiaceho programového pracovnika SPO (Kancelaria SPO) Ministerstva financii SR je zaradena
do odboru medzinarodnych vztahov v rdmci sekcie eurdpskych a medzinarodnych zalezitosti Ministerstva
financii SR; zabezpeCuje vykon prac spojenych s pinenim Uloh v kompetencii riadiaceho programového
pracovnika pre implementaciu programov PHARE a Prechodného fondu; koordinuje a metodicky usmerfiuje
organizacné Utvary Ministerstva financii SR a organizacie rezortu v procese implementacie projektov
PHARE, Prechodného fondu a v procese pripravy a realizacie projektov twinning out financovanych z
nastrojov Eurdpskej komisie ako su IPA, ENPI, a pod.;

(9) Konec€ny uzivatel projektu je vecne prisludnd sekcia Ministerstva financii SR, organizaény Utvar alebo
organizacia rezortu Ministerstva financii SR, zodpoveda za odbornu stranku programovania, realizacie a
monitorovania projektov PHARE a Prechodného fondu v ramci rezortu Ministerstva financii SR, zodpoveda
za spravu prostriedkov pridelenych pre projekt;

(10) Monitorovanie projektov predstavuje sledovanie priebehu pinenia a realizacie projektov, pokroku ich plnenia
z hladiska vecnych a finanénych cielov stanovenych v programovacich dokumentoch prislusnych
Finan¢nych memorand a Finan¢nych rozhodnuti;

(11) Narodny fond (National Fund - NF) zriadeny na zaklade Memoranda o porozumeni o zriadeni Narodného
fondu, v priamej riadiacej pdsobnosti splnomocnenca pre Narodny fond, ktory zabezpecuje celkové financné
riadenie prostriedkov programu PHARE/PF; funkciu NF plIni sekcia eurépskych a medzinarodnych zalezitosti
Ministerstva financii SR, pri¢om vykon tychto funkcii zabezpecuje odbor platieb Ministerstva financii SR;

(12) Narodny koordinator zahraniénej pomoci (National Aid Co-ordinator - NAC) je podpredseda vlady SR pre
vedomostnu spoloCnost, europske zélezitosti, fudské prava a menSiny vymenovany vliadou SR, ktory
zabezpeduje koordinaciu programovania, implementaciu, monitorovanie a hodnotenie nastrojov PHARE,
Prechodny fond, ISPA a, SAPARD na narodnej urovni;

(13) Nasledné hodnotenie projektov je postdenie realizacie projektu nezavislym hodnotitelom, ktory na zaklade
posUdenia dosiahnutych cielov a ziskanych vysledkov projektu navrhuje opatrenia na zlep$enie udrzatelnosti
a dopadu projektu;

(14) Navrh _projektu (Project Fiche), je programovaci dokument, v ktorom su stanovené ciele, oakavané
vysledky, spdsob, akym sa tieto vysledky maju dosiahnut, a rozpoCet projektu; tvori prilohu prislusného
Finantného memoranda;

(15) Operacna prirucka pre twinning ~ je prirucka vydana Administrativnym Gradom zaclenenym do organizacnej
Struktury Uradu viady SR, ktora stanovuje Ulohy a zodpovednosti pri implementacii twinningovych projektov
pre odbor riadenia a implementacie pomoci ES Uradu viady SR, CFCU a ustredné organy Statnej spravy;

(16) Projekt programu PHARE a Prechodného fondu zahffa twinningové projekty, projekty technickej pomoci,
projekty na dodavku zariadeni a materialu a projekty stavebnych prac;

(17) Projektovy manazér (Project Manager) je pre potreby implementacie programov PHARE a Prechodny fond
veduci $tatny zamestnanec rezortu Ministerstva financii SR — generalny riaditel’ sekcie Ministerstva financii
SR, generalny riaditel Dafiového riaditelstva SR, generalny riaditel Colného riaditelstva SR, riaditel Statnej
pokladnice, riaditel DataCentra alebo riaditel iného prisluSného organizaéného Utvaru a organizacie rezortu
Ministerstva financii SR. Projektovy manazér zodpoveda za spravnu a odborn( implementaciu projektu,
spravne av€asné predkladanie podkladov kancelarii SPO a napomaha tak SPO pri spravnej a véasne;
implementacii projektov PHARE a Prechodného fondu. Projektovy manazér je vymenovany riadiacim
programovym pracovnikom;




(18) Prechodny fond je program uréeny pre nové ¢lenské $taty EU zamerany na posilnenie a rozvoj ich
administrativnych kapacit pre zabezpecenie implementacie legislativy ES v oblastiach, ktoré nemdzu byt
financované zo Strukturalnych fondov v obdobi po ich vstupe do EU, jednotlivé projekty programu Prechodny
fond boli programované v ramci Prechodného fondu 2004, 2005 alebo 2006;

(19) Program PHARE (Poland and Hungary Assistance for Restructuring of Economies) je program pomoci
Eurdpskej unie krajindm strednej a vychodnej Eurdpy so zameranim na proces ekonomickej transformacie
a posilnenie demokracie v predvstupovom obdobi, v podmienkach Ministerstva financii SR sa jednotlivé
projekty programu PHARE programovali od roku 1993 do roku 2003;

(20) Realizécia projektu je vykonavanie projektu od podpisu twinningovej zmluvy alebo zmluvy so zmluvnym
dodavatefom po ukonéenie vSetkych projektovych aktivit v sulade s ich $pecifikaciou vo Finanénom
memorande, Finanénom rozhodnuti, zadavacich podmienkach, prip. technickej Specifikacii pre zariadenia a
tovary, resp. v projektovej dokumentacii pre vystavbu diel;

(21) Riadiaci programovy pracovnik (Senior Programme Officer - SPO) - riaditel odboru medzinarodnych vztahov
na sekcii europskych a medzinarodnych zaleZitosti Ministerstva financii SR, zodpovedny za implementaciu
a ex-post monitorovanie programov a projektov pomoci EU na Ministerstva financii SR a v prislusnych
organizacnych Utvaroch a organizaciach rezortu Ministerstva financii SR; riadi kancelariu SPO; menuje
svojho zastupcu a prisluSnych projektovych manazérov;

(22) Riadiaci vybor projektu (Steering Committee - SC) je vybor, ktorého ulohou je prijimat’ zasadné rozhodnutia
v priebehu realizacie daného projektu s ciefom dosiahnut vysledky projektu definované v zmluve
a zadavacich podmienkach. Jeho €lenmi su zastupcovia koneCného uzivatefa, zmluvného dodavatela,
CFCU, NF a kancelarie SPO;

(23) Spinomocnenec pre Narodny fond (National Authorising Officer - NAO) je Statny tajomnik Ministerstva
financii SR vymenovany vladou SR, ktory ma celkovi zodpovednost za hospodarenie s finanénymi
prostriedkami poskytnutymi Eurépskymi spoloCenstvami Slovenskej republike na realizaciu programov
predvstupovej pomoci PHARE a Prechodného fondu; je zodpovedny za zabezpecenie spolufinancovania
z narodnych a inych zdrojov v sulade s prislusnym Finanénym memorandom a Finanénym rozhodnutim;

(24) Spinomocnenec pre program (Programme Authorising Officer - PAO) je povereny zamestnanec sekcie
eurépskych a medzinarodnych zalezitosti Ministerstva financii SR, ktorad zabezpecuje funkcie Centralnegj
financnej a kontraktacnej jednotky. PAO zodpoveda za spravne administrativne a finanéné riadenie projektov
PHARE a Prechodného fondu, je vymenovany spinomocnencom pre Narodny fond;

(25) Spolufinancovanie programov je podielanie sa na financovani schvalenych projektov PHARE a Prechodného
fondu pre rezort Ministerstva financii SR finanénymi prostriedkami z rozpoCtovej kapitoly vSeobecna
pokladniéna sprava v stlade s Finanénym memorandom alebo Finanénym rozhodnutim;

(26) Technicka pomoc (Technical Assistance - TA) je odborna pomoc vo forme poskytovania konzultaénych
a expertiznych sluzieb, 8koleni a seminérov dodavatelom sluzieb vybranym na zéklade vyberového konania;

(27) Twinning out projekt je projekt ktorého prijimatefom pomoci su opravnené krajiny urené Eurdpskou
komisiou a poskytovatelom expertizy su Statne, prip. verejné institlcie a/alebo odbornici z tychto institdcii
Clenskych Statov EU vratane SR;

(28) Twinningova zmluva (Twinning Covenant/Contract) je pravny dokument podpisany medzi partnerskymi
instituciami  kandidatskej krajiny a ¢lenskym Statom EU za uCelom realizacie twinningového projekiu.
Zakladnou podmienkou realizacie je zapojenie twinningového poradcu;

(29) Twinningovy poradca (Resident Twinning Advisor) je zastupca $tatnej spravy ¢lenskej krajiny Europskej tnie,
ktory pracuje vrezorte Ministerstva financii SR na schvalenom twinningovom projekte v stlade
s podmienkami stanovenymi v twinningovej zmluve pre projekty PHARE a Prechodného fondu;




(30) Twinningovy projekt (Twinning Project) je projekt v ramci programu PHARE pre kandidatske krajiny so
zameranim na budovanie indtitucii (posilnenie institucionalnej a administrativnej kapacity SR). Twinningovy
projekt v ramci Prechodného fondu je projekt uréeny pre nové ¢lenské staty EU, je zamerany na posilnenie
a rozvoj administrativnych kapacit;

(31) Veduci projektu (Project Leader) je zamestnanec kone¢ného uzivatela projektu zodpovedny za priebeh,
realizaciu projektu a za koordinéciu Cinnosti v ramci projektu; po konzultacii s riadiacim programovym
pracovnikom je vymenovany prisluSnym projektovym manazérom;

(32) Vykonanie stavebnych prac (Works) je vykonanie stavebnych prac dodavatelom v sulade s technickou
Specifikaciou;

(33) Zadavacie podmienky (Terms of Reference — ToR) su detailne spracovany opis predmetu obstaravania,
ktory tvori podklad pre verejné obstardvanie na zmluvného dodavatefa sluzieb v pripade technickej pomoci;

(34) Zastupca riadiaceho programového pracovnika (Deputy Programme Officer) je povereny pracovnik odboru
medzinarodnych vztahov, na ktorého su delegované pravomoci a zodpovednosti SPO v pripade jeho
nepritomnosti. Zastupca riadiaceho programového pracovnika vykonava Ulohy, ktoré napomahaji SPO pri
plneni jeho povinnosti;

(35) Zmluva na dodanie tovaru je zmluva medzi CFCU a domacim alebo zahraniénym dodavatefom na dodavku
zariadeni a materialu;

(36) Zmluva na poskytovanie sluZieb je zmluva medzi CFCU a zmluvnym dodavatelom sluZzieb, na zaklade ktorej
zmluvny dodavatel poskytuje odborni pomoc kone¢nému uzivatelovi;

(37)Zmluva o dielo je zmluva medzi koneénym uzivatefom adomécim alebo zahrani€nym zmluvnym
dodavatelom, ktory je zhotovitefom diela, uzatvorena v sulade s technickou Specifikaciou pre vykonanie
stavebnych prac. Vzmluve je uvedené, Ze faktury vystavuje zhotovitel diela priamo na CFCU a nie na
investora. Zmluva je spolupodpisovana CFCU;

(38) Zmluvny dodéavatel je pravnicka alebo fyzicka osoba, ktord sa ako UspeSny uchadza¢ verejného
obstaravania alebo vitaz vyberového konania podiela na realizacii projektu PHARE alebo Prechodného
fondu na zaklade zmluvy s CFCU.

Clanok 3
Riadiaci programovy pracovnik

(1) Ministerstvo financii SR zastupuje jeden SPO. SPO je riaditel odboru medzinarodnych vztahov v ramci
sekcie europskych a medzindrodnych zaleZitosti.

(2) SPO je menovany ministrom financii, ktory oznami menovanie SPO narodnému koordinatorovi zahranicnej
pomoci, splnomocnencovi pre NF a prislusnému splnomocnencovi pre program.

(3) Minister financii na zaklade navrhu SPO menuje zastupcu SPO pre Ministerstvo financii SR. Toto menovanie
oznami narodnému koordinatorovi zahranitnej pomoci, splnomocnencovi pre NF a prislusnému
splnomocnencovi pre program.

(4) SPO je odvolany ministrom financii, ak:
a) sineplni svoje povinnosti v stvislosti s koordinaciou programovania a implementécie financnej pomoci

a to aj na zaklade odporucania NAC alebo NAO;
b) zanikne jeho Statnozamestnanecky pomer s Ministerstvom financii SR;



()
(6)

(7)

c) sito vyzaduju organizatné zmeny v ramci Ministerstva financii SR.
SPO ovlada anglicky jazyk v miere zaruujucej efektivny vykon jeho funkcie.
SPO:

a) je zodpovedny za koordinaciu implementacie programov PHARE a Prechodny fond v rezorte Ministerstva
financii SR;

b) zodpoveda za celkovl koordinaciu twinning out projektov a pini Ulohy, ktoré mu vyplyvaju z Operacne;
prirucky pre twinning v rdmci rezortu Ministerstva financii SR;

c) podpisuje preberaci a zavereCny protokol (provisional acceptance, final acceptance), ktory je st¢astou
zmluvy o prevode majetku nadobudnutého v ramci PHARE a Prechodného fondu;

d) je zodpovedny za ex-post monitorovanie projektov PHARE a Prechodny fondu najma vo vztahu k pineniu
cielov definovanych v ramci jednotlivych programov a projektovych formularov;

e) spolupracuje s NAC a PAO CFCU pri ex-post monitorovani;

f) predklada NAC na zaklade jeho vyzvy ex-post monitorovacie spravy o ukoncenych projektoch programov
PHARE a Prechodného fondu realizovanych v rezorte Ministerstva financii SR minimalne raz za rok
minimalne po dobu troch rokov od uplynutia leh6t na vyplatenie finannych prostriedkov programov;

g) archivuje projektovi dokumentaciu po dobu minimalne piatich rokov od uzatvorenia programov PHARE
a Prechodny fond;

h) informuje PAO/CFCU (v kopii informuje NAO) o vzniknutych nezrovnalostiach a spolupracuje
s kontrolnymi organmi pri ich rieSeni;

i) spolupracuje s nezavislymi hodnotitelmi pri naslednom hodnoteni;

)  zabezpeluje potrebné administrativne kapacity na ucely ex-post monitorovania a archivacie projektovej
dokumentécie.

SPO zodpoveda za vypracovanie manualu vnitornych postupov, v ktorom Specifikuje interné postupy
riadenia pomoci z programov PHARE a Prechodny fond v rezorte Ministerstva financii SR.

Clanok 4
Projektovy manazér

Projektovy manazér je veduci Statny zamestnanec rezortu Ministerstva financii SR — generélny riaditel sekcie
Ministerstva financii SR, generalny riaditel Daflového riaditelstva SR, generalny riaditel Colného riaditelstva
SR, riaditel’ Statnej pokladnice, riaditel DataCentra alebo riaditel iného prislusného organizaéného utvaru
a organizécie rezortu Ministerstva financii SR. Projektovy manazér priamo a v plnom rozsahu zodpoveda
SPO za spravnu a odbornt implementaciu projektov PHARE a Prechodného fondu a za spravne a véasné
predkladanie podkladov kancelarii SPO a napomaha tak SPO pri spravnej a v€asne] implementacii projektov
PHARE a Prechodného fondu. Projektovy manazér méze byt zarover aj veducim projektu.

Projektového manaZéra menuje SPO.
Projektovy manazér:

a) kontroluje vecné plnenie zmliv na zaklade sprav ainformacii predkladanych zo strany zmluvného
dodavatela, potvrdzuje spravnost pinenia zmluv a informuje o tom SPO;

b) podpisuje Uvodnu, priebezné a zavere€nu spravu projektov;

c) podpisuje preberaci a zavereCny protokol (Provisional Acceptance, Final Acceptance), ktory je si¢astou
zmluvy o prevode majetku nadobudnutého v ramci PHARE a Prechodného fondu a predklada ho SPO;

d) spolupracuje s SPO pri ex-post monitorovani projektov;

e) predklada SPO podklady pre vypracovanie ex-post monitorovacich sprav v Standardnej forme
v pozadovanej periodicite dohodnutej medzi SPO a projektovym manazérom, minimalne raz ro€ne;

f)  poskytuje SPO informacie potrebné pre zostavenie nasledného hodnotenia, zabezpeluje pritomnost
pracovnikov zapojenych do realizacie projektov pre potreby konzultécii s hodnotitelmi;



g) informuje SPO o vzniknutych nezrovnalostiach a spolupracuje s kontrolnymi organmi pri ich rieSeni;
h) zabezpeCuje archivaciu projektovej dokumentacie;
i) v pripade jeho nepritomnosti je zastupitelny zamestnancom poverenym vedenim jeho funkcie.

Cléanok 5
Vedici projektu

Prislusny projektovy manazér vymenuje veducich projektov pre jednotlivé projekty a informuje o tom SPO.
Veduci projektu:

a) podpisuje Gvodnu, Stvrtroéné a zavereénl spravu pre twinningoveé projekty;

b) zUCastfiuje sa preberania majetku od zmluvného dodavatela;

c) spolupracuje s projektovym manazérom a SPO na ex-post monitorovani anaslednom hodnoteni
twinningovych projektov PHARE a Prechodného fondu.

CAST 2
IMPLEMENTACIA PROJEKTOV

Clénok 6
Ex-post monitorovanie

Uginnost, vplyvy a udrzatelnost vysledkov/igelov ukongenych projektov PHARE a Prechodného fondu sl
monitorované prostrednictvom sUhrnnej ex-post monitorovacej spravy, ktort predklada NAC ¢lenom ex-post
monitorovacieho vyboru miniméalne raz roéne. Suhrnna ex-post monitorovacia sprava spracovava informacie
z jednotlivych ex-post monitorovacich sprav predlozenych prijimatelskymi instituciami.

SPO vypracovava minimalne raz roCne na zaklade vyzvy NAC ex-post monitorovaciu spravu za rezort
Ministerstva financii SR.

SPO pri priprave ex-post monitorovacej spravy spolupracuje s projektovymi manazérmi a vedicimi projektov.

VedUci projektu vypracovava podklady k jednotlivym ex-post monitorovacim spravam a predklada ich
prostrednictvom projektového manazéra SPO.

V pripade zistenia nezrovnalosti pri vykonavani ex-post monitorovania narodnym koordinatorom zahranicnej
pomoci (NAC) alalebo PAO/CFCU podad PAO/CFCU podnet na prislusnu spravu financnej kontroly
a upovedomi o danej skutoCnosti NAO.

Ex-post monitorovacie spravy su podkladom pre rokovanie Ex-post monitorovacieho vyboru.

SPO vhodnym spdsobom rozsiruje zavery ex-post monitorovania a sleduje plnenie schvalenych odpordcani
z ex-post monitorovacich sprav.

PAOQ zabezpeluje ex-post monitorovanie projektov na mieste (v teréne) po dobu minimalne troch rokov od
uplynutia leh6t na vyplacanie finanénych prostriedkov programov PHARE pre prislusny rok.

Ex post monitorovacie akcie na mieste projektov PHARE a Prechodného fondu vykonava NAC a PAQ/CFCU
podla planu ex-post monitorovania odsuhlasenom ex-post monitorovacim vyborom.

(10) Projektovi manaZzéri a veduci projektov spolupracuji s SPO pri realizacii ex-post monitorovacich akcii na

mieste.



Clanok 7
Nasledné hodnotenie projektov

NAC zabezpecuje vykon nasledného hodnotenia projektov PHARE a Prechodného fondu.

Nasledné hodnotenie vykonavaju na zaklade zmluvy nezavisli experti, ktori prostrednictvom hodnotiacich
sprav informuju NAC najma o U¢innosti a udrzatelnosti vysledkov/ucelov ukonéenych projektov PHARE
a Prechodného fondu.

SPO, projektovi manazéri a veduci projektov predkladaju nezavislému hodnotitelovi vSetky dokumenty a
materialy tykajuce sa hodnoteného projektu, ktoré su potrebné pre vypracovanie hodnotiacej spravy.

Projektovi manazéri a veduci projektov spolupracuju s SPO pri naslednom hodnoteni projektov.

SPO vhodnym spdsobom rozSiruje zavery nasledného hodnotenia asleduje pinenie schvalenych
odporuéani z hodnotiacich sprav.

Clanok 8
Archivacia dokumentacie

SPO je zodpovedny za archivaciu dokumentacie k realizovanym projektom z programov PHARE
a Prechodny fond po dobu minimélne piatich rokov od uzatvorenia programov PHARE a Prechodny fond.

Projektovi manazéri programu PHARE a Prechodného fondu sd povinni realizaciu, monitorovanie,
hodnotenie projektov a hospodarenie s finanénymi prostriedkami priebezne dokumentovat a materialy
archivovat.

Dokumentécia sa vedie v pisomnej a elektronickej forme za podmienok zabezpecenia jej obnovitelnosti
v pripade poruchy alebo havarie elektronického systému.

SPO archivuje:

a) Finanéné memoranda;

b) Finan¢né rozhodnutia;

c) navrhy projektov, zadavacie podmienky projektov, technické Specifikicie, pracovné plany a

zodpovedajuce kontrolné listy;

d) predbezné oznamenia a oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania uverejnené v Uradnom vestniku
(Oficial Journal) Eurépskej komisie, na internete alebo v miestnej tiaci;

) twinningové zmluvy, zmluvy a dodatky k zmluvam a twinningovym zmluvém (Addendum, Side Letter);

zaznamy z otvaracich stretnuti (kick-off meeting), mesacnych stretnuti a stretnuti riadiacich vyborov;

pracovné vystupy expertov;

podpisané uvodné spravy, Stvrtrotné a zavere¢né spravy a zodpovedajuce kontrolné listy;

preberacie a zavere¢né protokoly;

monitorovacie spravy a zodpovedajuce kontrolné listy;

hodnotiace spravy, zaznamy z hodnotiacich stretnuti a naslednych stretnuti;

spravy z vykonanych auditov a kontrol.
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KoneCni uzivatelia projektu (projektovi manazéri) archivuiju:

a) navrhy projektov a zodpovedaijlce kontrolné listy;
b) podmienky zadania projektov, technické Specifikacie, navrhy projektov, pracovné plany;
c) origindly vSetkych zmlav, dodatkov k zmluvam a zodpovedajuce kontrolné listy;
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celu koreSpondenciu tykajucu sa procesu konania vyberovych konani, hodnoteni a vyberu zmluvného
dodéavatela (napr.: nominacie ¢lenov vyberovych konani, materialy stanovujlce kritéria vyberu a pod.);
zaznamy z otvaracich stretnuti (kick-off meeting) a stretnuti riadiacich vyborov;

podpisané uvodné spravy, Stvrtroné a zaverecné spravy a zodpovedajlce kontrolné listy;

kopie podpisanych mesaénych pracovnych vykazov (Time Sheetov), kopie faktur;

pracovné vystupy expertov;

originaly preberacich a zavereénych protokolov;

celu koreSpondenciu tykajlicu sa implementaénej fazy;

spravy z vykonanych hodnoteni;

spravy z vykonanych auditov a kontrol.
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Clanok 9
Nezrovnalosti

V pripade zistenych nezrovnalosti ¢i uz s finanénym dopadom alebo bez finanéného dopadu alebo pri
podozreni 0 moznych nezrovnalostiach & uz s finanénym alebo bez finanéného dopadu je projektovy
manazeér, resp. veduci projektu povinny bezodkladne informovat' SPO.

SPO informuje PAO/CFCU (v képii informuje NAO) o vzniknutych nezrovnalostiach

SPO, projektovy manazér a veduci projektu spolupracujd s kontrolnymi organmi pri rieSeni nezrovnalosti.

Clanok 10
Majetok

Majetok zakupeny z finan¢nych prostriedkov programu PHARE a Prechodného fondu v ramci jednotlivych
projektov PHARE a Prechodného fondu je mozné pouzivat len na ucely, ktoré su Specifikované
v podmienkach zadania projektu, v rdmci ktorého bol majetok dodany.

Na majetok nadobudnuty zfinan€nych prostriedkov programu PHARE a Prechodného fondu sa pocas
realizacie projektu vztahuje rovnakd ochrana, opravnenia a povinnosti zamestnancov k majetku, ktory
uzivajd na plnenie pracovnych Uloh, ako v pripade majetku tatu.

Subjekty, ktoré nadobudaju majetok v ramci programu PHARE a Prechodného fondu, st povinné uctovat
o tomto majetku vo svojom uctovnictve.

Konecny uzivatel Uspesne zrealizovaného projektu PHARE a Prechodného fondu nesmie pocas 5 rokov odo
dia skoncenia doby vyplacania stanovenej vo finanénom memorande:

a) previest majetok na iny subjekt;

b) zmenit charakter, ciel a U¢el projektu stanoveny v projektovom zamere;

c) zmenit lokalitu, v ktorej sa projekt realizuje;

d) pouzivat majetok PHARE na dosahovanie finanénych vynosov.

Preberania majetku od zmluvného dodavatela sa zi¢astriuje SPO, alebo nim povereny projektovy manazér.

KoneCny uzivatel eviduje majetok pocas trvania projektu v operativnej evidencii a na podsuvahovych uctoch
(cena majetku sa uréuje podla zmluvy na dodanie tovaru PHARE a Prechodného fondu).

Konecny uzivatel fyzicky prekontroluje stav uzivaného majetku, &i zodpoveda udajom uvedenym v prislusne;
zmluve, schvali a podpiSe zmluvu. Nasledne zalctuje majetok do svojho Uctovnictva.

Po uplynuti zarucnej lehoty projektovy manazér podpisuje dodavatelovi zavereCny preberaci protokol, ktory
svojim podpisom schvaluje SPO. Jeden original zavere¢ného preberacieho protokolu sa zaklada u SPO,
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jeden original na CFCU, jeden u kone¢ného uzivatela a jeden original si ponecha dodavatel.

' _CAST3
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 11
Ucinnost’

(1) Tato Internd smernica nadobuda platnost a U¢innost diom 18. marca 2010.

(2) Zruuje sa Organizaéna smernica na pripravu a implementéciu projektov PHARE a projektov Prechodného

fondu v rezorte Ministerstva financii SR platna od 1. jula 2005.
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