Ministerstvo financií Slovenskej republiky
uvedie sa organizačný útvar, ktorý návrh predkladá:

POŽIADAVKA
NA ZARADENIE  ZAMESTNANCA NA VZDELÁVACIU AKTIVITU, KTORÚ NEORGANIZUJE OSOBNÝ ÚRAD

	Názov aktivity:
	

	Termín:
	
	Miesto konania: 

	Účastník / účastníci

	p. č.
	Osobné číslo
	Titul
	Priezvisko,  meno
	Funkcia  (napr. štátny radca, hlavný štátny radca...)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	V prípade potreby zvýšte počet riadkov.

	Účastnícky poplatok za osobu
(vrátane DPH)
	Účastnícky poplatok celkom:
(vrátane DPH)
	mena:  EUR / CZK / USD / GBP
(označte správnu menu)

	Výdavky za nákup študijnej literatúry

	

	
Zdôvodnenie požiadavky: (potreba účasti zamestnanca na vzdelávacej aktivite, využitie získaných poznatkov pre plnenie pracovných úloh, v prípade refundácie uviesť ITMS kódy,  atď.)	Comment by Slenkerova Jana: Potrebné bližšie popísať zdôvodnenie výberu kurzu, nielen vágne

_________________________________________________________________________________________________________
Výdavky na vzdelávaciu aktivitu budú v oprávnenej výške nárokované na refundáciu z projektu OP .................................................
číslo kódu. .......314011D977.................  názov...........Špičkové vzdelávanie pre zamestnancov analytických útvarov...............
Návrh vypracoval:

titul, meno priezvisko:  ___________________________________ podpis: ____________________  dátum: ____________

Vyjadrenie VO, resp. RO: Vo finančnej operácii je / nie je možné pokračovať 

	
titul, meno priezvisko:  ___________________________________ podpis: ____________________  dátum: ____________

Vyjadrenie GRS / R ŠOÚ: Finančnú operáciu je / nie je možné vykonať 
	

	
titul, meno priezvisko:  ___________________________________ podpis: ____________________  dátum: ____________

[bookmark: _GoBack]
Vyjadrenie zamestnanca OFÚ: Vo finančnej operácii je / nie je možné pokračovať 

titul, meno priezvisko:  ___________________________________ podpis: ____________________  dátum: ____________

Vyjadrenie riaditeľa OFÚ: Finančnú operáciu je / nie je možné vykonať 

titul, meno priezvisko:  ___________________________________ podpis: ____________________  dátum: ____________



Vyjadrenie zamestnanca osobného úradu:      Vo finančnej operácii je / nie je možné pokračovať

titul, meno priezvisko:  _______________________________ podpis: ____________________  dátum: _________________
Vyjadrenie riaditeľky osobného úradu:      Finančnú operáciu je / nie je možné vykonať

Ing. Adriana Wittgruberová                                             podpis: ___________________      dátum: ________________



 Vyjadrenie generálnej tajomníčky služobného úradu:  Finančnú operáciu je / nie je možné vykonať
 
 Veronika Gmiterko, MBA                                                 podpis: ___________________      dátum: ________________

	




K požiadavke je potrebné priložiť:

Ponukový leták, výpis z internetu a pod. so základnými informáciami o vzdelávacej aktivite (názov a obsah, dátum a miesto konania, výška účastníckeho poplatku, názov a adresa vzdelávacej inštitúcie, IČO, DIČ, číslo účtu).
Vyplnenú prihlášku (originál) na vzdelávaciu aktivitu.
V prípade nezaloženého dodávateľa v IS ESO, vyplnené tlačivo: „Platobné údaje k založeniu dodávateľa a úhrade platby“

Postup pri zabezpečení účasti na vzdelávacej aktivite, ktorú neorganizuje osobný úrad MF SR:

a) Overiť na odbore financovania úradu, či je dodávateľ založený v IS ESO (p. Dorničová, kl. 2127; Mgr. Ondráška, kl. 2129); v prípade, ak dodávateľ založený nie je, je potrebné vyplniť tlačivo „Platobné údaje k založeniu dodávateľa a úhrade platby“.
b) Vyplnenú požiadavku spolu s podkladmi doručiť na sekretariát odboru financovania úradu (č. dv. S 107), ktorý ju po vyjadrení postúpi na sekretariát osobného úradu. Následne sa požiadavka predloží na vyjadrenie riaditeľke osobného úradu a generálnemu tajomníkovi služobného úradu.
c) O stanovisku GT SÚ osobný úrad informuje účastníka /účastníkov vzdelávacej aktivity mailom. Účastník môže zaslať záväznú prihlášku na vzdelávaciu aktivitu organizátorovi až po súhlasnom stanovisku GT SÚ.
d) V prípade vzdelávacej aktivity realizovanej v zahraničí účastník založí v DKS cestovný príkaz a postupuje v zmysle IRA MF SR č. 10/2017 Smernica o pracovných a služobných cestách na Ministerstve financií SR. Cestovný príkaz musí byť schválený pred cestou a pred realizovaním akejkoľvek finančnej operácie súvisiacej so školením a cestou.
e) Na e-mailovú adresu skolenie@mfsr.sk odošle účastník scan dokumentu – schválenej „Požiadavky na zaradenie zamestnanca....“ s názvom „Číslo cesty IS ESO_Priezvisko_Meno“.  V predmete e-mailu uvedie: „Číslo cesty IS ESO_Priezvisko_Meno“
f) Prihlásený účastník svoju prípadnú neúčasť alebo zmenu účastníka na uvedenej aktivite oznámi príslušnej vzdelávacej inštitúcii; osobnému úradu a odboru financovania úradu zašle na e-mail eva.stricova@mfsr.sk a  gabriela.dornicova@mfsr.sk zdôvodnenie svojej neúčasti príp. informáciu o zmene účastníka.
g) V prípade, že zamestnanec potrebuje potvrdenie o úhrade účastníckeho poplatku, obráti sa so svojou požiadavkou na odbor financovania úradu (p. Dorničová, kl. 2127).
h)  Podľa vyhlášky Úradu vlády SR č.126/2017 Z. z., ktorou sa ustanovujú podrobnosti o vzdelávaní štátnych zamestnancov      
 je zamestnanec povinný po skončení vzdelávacej aktivity zhodnotiť vzdelávaciu aktivitu. Hodnotiaci dotazník účastník      
 zašle osobnému úradu na e-mail jozef.filo@mfsr.sk .

Požiadavku na zaradenie zamestnanca spolu s prílohami je potrebné doručiť
na sekretariát odboru financovania úradu.


